
起草合同文本
申请人起草合同初稿，并在钉盘”中下载 “科技合同审核

表按要求填写

合同审核
将合同初稿和“科技合同审核表”上传至钉钉，按钉钉审
批流程发送至审批人审核。根据审核意见对合同进行修改
后，按原途径返回复核，复核通过后创新发展部回复。

合同签署
提交合同纸质版以及合同审核表至创新发展部签订合同。

财务支付
备齐资料至财务室办理支付手续：合同复印件一份；科技
合同审核表一份；发票。

外协项目管理流程

联系人员: 创新发展部 夏文娜 电话:   020-66262095        手机:   134 2205 7293          邮箱:  xiawn@ssijri.com


