
·申请人从钉盘的“公共区”中下载《专利申请登记表》按要求填写，连同专利申请技术交底资料交至研
究院审核备案；

·申请人联系研究院指定的专利代理公司，准备相关资料；

申请人备齐如下资料交至创新发展部：

采购合同审核表（从钉盘的“公共区”中下载）、合同原件三份；

专利申请技术交底资料一份；

委托专利代理合同签订完成后，合同原件一份由申请人寄回专利代理公司，一份申请人保留，
一份研究院归档

备齐资料至财务室办理支付手续：合同复印件一份；代理公司请款书一份；发票

资料准备

递交材料

合同签订

财务报销

专利事务申请管理流程

• 研究院负责监督检查代理质量、申请审批、各类文件的传达归档。
• 专利代理公司具体负责修改技术交底书、提交申请、答复审查意见。

专利代理公司联系方式：
①广州市华学知识产权代理有限公司东莞分公司
代理人：陈燕娜
邮箱： 7769534cyn@163.com
电话：137 6312 7495

研究院联系人员:
创新发展部 夏文娜
电话：020-66262095  
手机:   13422057293
邮箱：xiawn@ssijri.com

②广州粤高专利商标代理有限公司
代理人：江裕强
邮箱： jyqsir@163.com
电话： 138 2604 5479


